
FORMACIÓ  
PROFESSIONAL 

El futur a les teves mans

LaNovaFP  �
Cicle formatiu de  
GRAU SUPERIOR

ADMINISTRACIÓ  ADMINISTRACIÓ  
I FINANCESI FINANCES
DUAL INTENSIVADUAL INTENSIVA

Prepara’t per treballar en el món de 
l’empresa donant suport administratiu 
en els diferents departaments! 
Et formaràs per organitzar i executar  
les operacions de gestió i administració 
en els processos comercials, laborals, 
comptables, fiscals i financers d’una 
empesa pública o privada. Aplicant la 
normativa vigent i els protocols de 

gestió de qualitat, gestionant la 
informació, assegurant la 

satisfacció dels clients i/o  
actuant segons les normes  

de prevenció de riscos 
laborals i protecció 

mediambiental.

Centre d’Estudis Joan XXIII    
Escola del Clot    
Sant Ignasi

ESCENARIS  
D’APRENENTATGE
PROJECTES

 �Coneix la teva professió: amb quin 
departament et quedes?

 �Dept. de Persones: cerquem professionals.
 �Dept. De Compres: necessitem materials.
 �Dept. Comercial: al servei del client.
 �Dept. Comptable I: fem números.
 �Dept. Logística: tenim estoc?
 �Dept. Comptable i fiscal II: comptabilitza, 
audita i paga impostos

 �Dept. Finances i tresoreria: la teva  
empresa és viable?

 �Crea la teva empresa sostenible

ESPAIS D’HABILITATS
 �Ofimàtica
 �Simulació empresarial

SEMINARIS
 �Itinerari personal per a l’ocupabilitat
 �Anglès
 �Digitalització

REPTE
 �Millora la teva empresa.

MENTORIES D’EQUIP  
I INDIVIDUALITZADES

 �Programa de creixement personal

ESTADA EN EMPRESA
Pràctiques en empreses  

del sector. Possibilitat de  
pràctiques a l’estranger  

(ERASMUS+)

APRENENTATGE DES DE 
L’ENTORN PROFESSIONAL

Visites, conferències  
tècniques i xerrades d’experts.

EQUIP DOCENT
Docents experts que treballen  

en equip i fan codocència per a  
l’assoliment de les competències 

professionals i personals  
de l’alumnat.

BORSA DE TREBALL

ALTRES SERVEIS
Servei d’orientació  

psicopedagògica

INFERMERIA

1r matí  
i 2n tarda,  
de dilluns  
a divendres

Tècnic/a Superior  
en Administració i 
Finances

ACCÉS A ESTUDIS UNIVERSITARIS

EN ACABAR UN CICLE DE GRAU SUPERIOR  
ES POT ACCEDIR A QUALSEVOL ESTUDI 
UNIVERSITARI OFICIAL DE GRAU

SORTIDES PROFESSIONALS

Administratiu/va d’oficina. Administratiu/va comercial. 
Administratiu/va financer. Administratiu/va comptable. 
Administratiu/va de logística. Administratiu/va de 
banca i d’assegurances. Administratiu/va  o de 
recursos humans. Administratiu/va de l’administració 
pública. Administratiu/va d’assessories jurídiques, 
comptables, laborals, fiscals o gestories. Tècnic/a en 
gestió de cobraments. Responsable d’atenció al client.

2
Cursos

Modalitat Virtual
    � 

www.fp.uoc.fje.edu
� �Campus on s’imparteix

Jesuïtes Bellvitge - Centre d’Estudis Joan XXIII
Av. Mare de Déu de Bellvitge, 100-110 ■ 08907 L’Hospitalet  
93 335 15 43 ■ info.joan23@fje.edu ■ www.joan23.fje.edu
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