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Objectiu del cicle
El cicle formatiu d’Administració i finances té com a objectiu formar profes-
sionals que puguin exercir la seva activitat en grans, mitjanes i petites em-
preses, així com en les administracions públiques, realitzant operacions 
administratives en la gestió i l’assessorament de les àrees laboral, comerci-
al, comptable i fiscal, tot aplicant la normativa vigent i els protocols de 
gestió de qualitat, tractament de la informació, les normes de prevenció de 
riscos laborals i protecció mediambiental.

De què podràs treballar??
Administratiu/va d’oficina | Administratiu/va comercial | Administratiu/va 
financer | Administratiu/va comptable | Administratiu/va de logística | Ad-
ministratiu/va de banca i assegurances | Administratiu/va de recursos hu-
mans  | Administratiu/va de l’administració pública | Administratiu/va d’as-
sessories jurídiques, comptables, laborals, fiscals o gestories | Tècnic/a en 
gestió de cobraments | Responsable d’atenció al client.

QUÈ APRENDRÀS?
 � La gestió i control dels recursos humans de manera eficient.
 � A identificar les necessitats financeres de l’empresa.
 � �Et familiaritzaràs amb la gestió de la tresoreria i el pressupost 
de l’empresa.

 � ��Adquiriràs coneixements sobre la comptabilitat i la fiscalitat 
empresarial.

 � �A utilitzar aplicacions ofimàtiques per gestionar informació  
i documentació.

 � �En l’àmbit de l’atenció al client, desenvoluparàs habilitats per 
atendre usuaris tant en l’àrea administrativa com comercial.

 � �A aplicar estratègies de comunicació en català i anglès, així com 
a elaborar presentacions professionals en diversos formats.

 � �Et formaràs en tècniques de lideratge, motivació i supervisió, 
que et permetran organitzar i coordinar equips de treball  
de manera efectiva.

 � �Finalment, adquiriràs coneixements bàsics per crear i gestionar 
una petita empresa.

PER QUÈ ENS HAS DE TRIAR?
Pioners en innovació 
metodològica
Fomentem les competències 
clau com la creativitat, el treball 
en equip, l’autonomia, el 
lideratge i la responsabilitat, 
entre d’altres.

Escola amb 
responsabilitat social
Estem compromesos a ensenyar-te  
a mirar el món des d’una perspectiva 
conscient i solidària.

International vision
Erasmus grants: for Studying 
abroad and for Internships.  
Study-trips 

Programes TOP UP  
Permeten als estudiants que han 
finalitzat un grau superior d’FP accedir 
directament a l’últim curs d’un grau 
universitari a Europa (Bachelor Degree), 
mitjançant  la convalidació dels dos anys 
cursats d’FP superior.

45 anys d’experiència  
en formació professional
La nostra experiència ens permet 
treballar amb empreses referents  
en el sector professional.

Equip docent
Professorat en actiu amb àmplia 
experiència en el seu entorn 
professional que comparteixen  
el seu coneixement a l’aula.

Aprenentatge des de l’entorn professional a l’aula
Escenaris d’aprenentatge com: Projectes, reptes, seminaris, tallers, visites 
tècniques, conferències monogràfiques, activitats d’iniciativa social, aules 
professionals, intercanvis amb l’estranger, taules professionals, aprenen-
tatge-servei... 

2
Cursos

2066  
hores lectives
Amb pràctiques en empreses del sector
HORARI DE TARDA,  
de dilluns a divendres

Tècnic/a Superior  
en Administració  
i Finances

El futur a les teves mans

Campus  
on s’imparteix
Jesuïtes Sarrià - Sant Ignasi
Carrasco i Formiguera, 32 • 08017 Barcelona  
93 602 30 30 • fp.santignasi@fje.edu
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