w JESUTTES Formacio Professional

educacio

Centre d’Estudis Joan XXIII  Escola del Clot Sant Ignasi

ADMINISTRACIO
| FINANCES
DUAL

Cicle formatiu de
GRAU SUPERIOR

Objectiu

Organitza i executa les operacions de
gestid i administracio en els processos
comercials, laborals, comptables, fiscals

i financers d’'una empresa publica o
privada, aplicant la normativa vigent i els
protocols de gestid de qualitat,
gestionant la informaci6, assegurant la
satisfaccio del client i/o usuari i actuant
segons les normes de prevencid de riscos
laborals i proteccié mediambiental.

Formacio en DUAL
Formaci6 a 'empresa i al centre

Moduls 1r i 2n curs

=« Comunicacio i atencié al client

Gesti6 de la documentacid juridica o .
i empresarial Formacié a I'empresa, adquirint

experiéncia professional real.

Formacié a I'escola (moduls).

Procés integral de I'activitat

comercial

Recursos humans i responsabilitat ; :
social corporativa Modalitat Virtual

Ofimatica i procés de la informacié =
www.fp.uoc.fje.edu

ACCES A ESTUDIS SORTIDES = Angles
UNIVERSITARIS PROFESSIONALS Gesti6 de recursos humans

Gesti¢ financera
Comptabilitat i fiscalitat
Gestio logistica i comercial
Simulacié empresarial

= Formacio i orientacio laboral

Projecte d’administracié
i finances

Habilitats socials, personals
i professionals (tutoria)

Campus Formaci6 en centres de treball
ons |mparte|x 416 Practiques en empreses de diversos sectors.

Formacié complementaria
Seminaris i tallers, visites técniques, conferéncies monografiques, activitats d’iniciativa
social i d’emprenedoria, tutories, ERASMUS...



