
AdministrAció  
i finAnces 
dual

   
Cicle formatiu de  
grAu superior

Objectiu
Organitza i executa les operacions de 
gestió i administració en els processos 
comercials, laborals, comptables, fiscals  
i financers d’una empresa pública o 
privada, aplicant la normativa vigent i els 
protocols de gestió de qualitat, 
gestionant la informació, assegurant la 
satisfacció del client i/o usuari i actuant 
segons les normes de prevenció de riscos 
laborals i protecció mediambiental.

    campus  
on s’imparteix

Jesuïtes Bellvitge - centre d’estudis Joan XXiii
av. Mare de déu de Bellvitge, 100-110 ■ 08907 l’Hospitalet  
93 335 15 43 ■ info.joan23@fje.edu ■ www.joan23.fje.edu

formació professional
Creix com a persona

Creix com a professional

Mòduls 1r i 2n curs
■    Comunicació i atenció al client
■   Gestió de la documentació jurídica 

i empresarial
■   Procés integral de l’activitat 

comercial
■   Recursos humans i responsabilitat 

social corporativa
■   Ofimàtica i procés de la informació
■   anglès
■   Gestió de recursos humans
■   Gestió financera
■   Comptabilitat i fiscalitat
■   Gestió logística i comercial
■   Simulació empresarial
■   Formació i orientació laboral
■   Projecte d’administració  

i finances
■   Habilitats socials, personals  

i professionals (tutoria)

Formació en centres de treball
416 Pràctiques en empreses de diversos sectors.

Formació complementària
Seminaris i tallers, visites tècniques, conferències monogràfiques, activitats d’iniciativa 
social i d’emprenedoria, tutories, ERaSMuS...

Formació en dual 
Formació a l’empresa i al centre

Formació a l’escola (mòduls).
Formació a l’empresa, adquirint 
experiència professional real.

tècnic/a superior  
en Administració i 
finances

sortides  
professionALs
Administratiu/va d’oficina. 
Administratiu/va comercial. 
Administratiu/va financer. 
Administratiu/va comptable. 
Administratiu/va de logística. 
Administratiu/va de banca i 
d’assegurances. Administratiu/va  
o de recursos humans. 
Administratiu/va de 
l’administració pública. 
Administratiu/va d’assessories 
jurídiques, comptables, laborals, 
fiscals o gestories. Tècnic/a  
en gestió de cobraments. 
Responsable d’atenció al client.

AccÉs A estudis 
uniVersitAris
En AcAbAr un 
ciclE dE grAu 
supEriOr  
es poT AccediR A 
quAlsevol esTudi 
univeRsiTARi 
OficiAl dE grAu

1r matí  
i 2n tarda,  
de dilluns  
a divendres

2
cursos
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